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【行政會議工作報告格式說明】 

版面配置（邊界）：上下左右各 2 公分 

⚫ 內文(靠左) 

字型：中文-標楷體/英文-Times New Roman 

大小：14 號字 

行距：固定行高 18 點/與前後段距離 0 行 

 

⚫ 表格(置中)： 

字型：中文-標楷體/英文-Times New Roman 

大小：12 號字 

行距：固定行高 14 點/與前後段距離 0 行 

 

⚫ 圖片(置中) 

 

*無重點告報則免填寫 
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一、 秘書室 

(一) 重點報告 

(二) 秘書室 

1、  

(1)  

(2)  

(3)  

A.  

B.  

C.  

a.  

b.  

c.  

(一) 公共關係組 

(二) 議事研考組 

(三) 投資管理小組 

(四) 性別平等教育委員會 

二、 教務處 

(一) 重點報告 

(二) 教務長室 

(三) 註冊課務組 

(四) 進修教務組 

(五) 綜合業務組 

(六) 教學發展中心 

【選才專案辦公室】 

三、 學生事務處 

(一) 重點報告 

(二) 學生事務長室 
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(三) 生活輔導組 

(四) 課外活動指導組 

(五) 諮商輔導組 

(六) 住宿輔導組 

(七) 原住民族學生資源中心 

四、 總務處 

(一) 重點報告 

(二) 文書組 

(三) 事務組 

(四) 出納組 

(五) 經營管理組 

(六) 營繕組 

(七) 環境安全衛生組 

(八) 物流組 

五、 研究發展處 

(一) 重點報告 

(二) 實習輔導組 

(三) 就業與育成服務組 

(四) 產官學研服務組 

六、 國際事務處 

(一) 重點報告 

(二) 國際長室 

(三) 國際教育與交流組 

(四) 國際發展與規劃組 

(五) 國際招生與入學服務組 



v 

(六) 國際專修部 

七、 圖書資訊處 

(一) 重點報告 

(二) 圖資長室 

(三) 圖書服務組 

(四) 網路應用組 

(五) 系統服務組 

八、 永續發展與校務研究中心 

(一) 重點報告 

(二) 校務永續發展組 

(三) 校務策略研究組 

九、 推廣教育暨技能認證中心 

(一) 重點報告 

(二) 推廣教育暨技能認證中心 

(三) 技能檢定與認證組 

(四) 推廣教育組 

十、 體育與健康中心 

(一) 重點報告 

(二) 體育教學暨衛生保健組 

(三) 體育競賽活動暨勞作教育組 

十一、 語文中心 

(一) 重點報告 

(二) 華語組 
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(三) 外語組 

十二、 軍訓室 

(一) 重點報告 

(二) 業務報告 

十三、 主計室 

(一) 重點報告 

(二) 業務報告 

十四、 人事室 

(一) 重點報告 

(二) 業務報告 
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一、餐旅學院 

(一) 餐旅學院院辦 

1、  

2、  

3、  

(1)  

(2)  

(3)  

A.  

B.  

C.  

a.  

b.  

d.  

 

(二) 餐旅管理研究所 

(三) 旅館管理系 

(四) 餐飲管理系 

(五) 餐旅暨會展行銷系 

二、觀光學院 

(一) 觀光學院院辦 

(二) 觀光研究所 

(三) 旅運管理系 

(四) 航空暨運輸服務管理系 

(五) 休閒暨遊憩管理系 

三、廚藝學院 

(一) 廚藝學院院辦 

(二) 飲食文化暨餐飲創新研究所 

(三) 中餐廚藝系 

(四) 西餐廚藝系 
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(五) 烘焙管理系 

(六) 餐飲廚藝科 

四、國際學院 

(一) 國際學院院辦 

(二) 國際觀光餐旅全英文碩士學位學程 

(三) 應用英語系 

(四) 應用日語系 

(五) 國際觀光學士學位學程 

(六) 國際廚藝學士學位學程 

五、共同教育委員會 

(一) 共同教育委員會 

(二) 師資培育中心 

(三) 通識教育中心 

六、附屬餐旅高中 

 


