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國立高雄餐旅大學簽訂合作備忘錄標準作業流程 

一、為推動本校與學術及產業間之交流，進而增進雙方良好的互動合作關係，

透過本校名義簽訂之合作備忘錄，依簽訂合作備忘錄標準作業流程辦理。 

二、作業流程說明： 

(一)本校簽訂合作備忘錄，分為「校級」及「非校級」。 

校級：涉及學校全面性事務或由一級行政單位統籌辦理事項，屬於校級

合作備忘錄簽訂，由行政或學術(院、共同教育委員會、系所科或

中心)相關單位辦理，於簽奉核准後由校長簽署。 

非校級：非屬校級合作備忘錄簽訂事項，由行政或學術(院、共同教育委

員會、系所科或中心)相關單位辦理，於簽奉核准後由一級行政

主管、院、共同教育委員會、系所科或中心主管簽署。 

(二)陳送單位主管審核：陳送辦理單位之一級行政主管或院長、共教會主任

委員審核。 

(三)陳送相關單位審核：陳送與合作備忘錄辦理事項業管單位審核。 

(四)簽陳內容需包含：簽訂對象、目的及效益等並檢附合作備忘錄(草案)及

合作對象相關資料，會辦相關單位並簽奉校長核准後始得辦理簽約(儀

式)。 

(五)本校合作備忘錄(中文版)參考範本如附，亦可至秘書室網頁→表單下載

處下載。  
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國立高雄餐旅大學(單位名稱)與(簽訂合作對象名稱) 
合作備忘錄 

 

國立高雄餐旅大學(單位名稱)與(簽訂合作對象名稱)為提升教學與研究品質，推動大

學社會責任實踐計畫之跨校經驗交流，促進資源共享與組織學習，積極推動雙方合作

與交流，達成校務治理永續發展之目標，特簽訂本合作備忘錄(以下簡稱本備忘錄)，

其內容如下： 

壹、 雙方同意秉持平等互惠原則，共同推動下列合作事項： 

一、 進行教學與研究交流合作。 

二、 推動大學社會責任相關計畫與經驗交流。 

三、 促進雙方產學合作，新創育成之經驗與交流。 

四、 開放圖書資源的共享。 

五、 拓展國內及國際招生策略之交流與合作。 

六、 共享校務治理永續發展之資源與經驗交流。 

七、 其他由雙方同意合作之各項計畫。 

貳、 本備忘錄如有修正之需要時，得由雙方合議修正之。 

參、 本備忘錄經雙方簽署後生效，效期為一年，期滿雙方無異議則自動展延。若任
一方擬終止本合作備忘錄，須在一個月前以書面通知另一方。 

肆、 本備忘錄正本貳份，由雙方各執正本一份為憑。 

(以下空白) 

立備忘錄人： 

 

中 華 民 國   年   月   日  

國立高雄餐旅大學(單位名稱) 

 
地 址：高雄市小港區松和路 1號 

代表人：陳敦基 校長 

(單位主管：○○○ 職稱) 

 
_______________________ 

(簽訂合作對象名稱) 

 
地 址： 

代表人： 

 
 
_______________________ 

簽訂合作對象名稱及徽章 

中文範本 
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國立高雄餐旅大學簽署合作備忘錄 MOU 流程 

至秘書室下載合作備忘錄參考範本 

一級行政主管或 
學術主管簽署 

申請用印 

非校級合作 

合作備忘錄由各辦理單位保管並辦理合作事項 

辦理單位提供照片及內容(新聞稿)交由公關發布新聞稿及上架社群平台 
(FB、IG、Banner 及電視看板) 

陳送一級單位行政/學術
主管審核合作備忘錄 

校級合作 

陳送相關單位審查 
合作備忘錄 

簽約儀式 書面簽約 

校長簽署 
申請用印 

陳請校長核示 

一級行政單位 

陳送一級單位行政主
管審核合作備忘錄 

陳送相關單位審查 
合作備忘錄 

院、所、系、科、
中心級單位 

陳送院或共教會主管
審核合作備忘錄 

簽約儀式 書面簽約 

陳送相關單位審查 
合作備忘錄 

陳請校長核示 


